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VALTION TILINTARKASTUSLAUTAKUNTA



TYÖJÄRJESTYS

Tilintarkastuksesta annetun valtioneuvoston asetuksen 8 §:n nojalla määrätään

1 §
Asian kirjaaminen

Saapuneet asiat merkitään työ- ja elinkeinoministeriön diaariin.

2 §
Asian valmistelu

Puheenjohtaja jakaa saapuneen asian valmisteltavaksi. 

Sihteeri tarkastaa asiakirjat. Neuvoteltuaan tarvittaessa asiasta puheenjohtajan kanssa sihteeri kuulee asianosaiset, hankkii asian ratkaisemista varten tarvittavat asiakirjat, lausunnot sekä muut selvitykset.

Asianosaiselle, jota asia koskee, varataan tilaisuus tulla kuulluksi, jollei asiaa lautakunnassa jätetä tutkimatta tai heti hylätä. Keskuskauppakamarin tilintarkastuslautakunnalta pyydetään sitä koskevassa asiassa selitys.

3 §
Lautakunnan kokoukseen kutsuminen
Lautakunta kokoontuu puheenjohtajan kutsusta. 

Sihteeri toimittaa puheenjohtajan määräyksestä kutsun jäsenille vähintään viikkoa ennen kokousta.

Mikäli jäsen ei voi osallistua kokoukseen tai on esteellinen kokouksessa esillä olevassa asiassa, hän ilmoittaa poissaolostaan tai esteellisyydestään sekä varajäsenelleen että sihteerille. Lautakunnan jäsen toimittaa hänelle tulleen kutsun ja siihen liittyvät asiakirjat edelleen varajäsenelleen.

4 §
Asialista
Sihteeri laatii lautakunnan kokousta varten asialistan ja kussakin asialistalla olevassa asiassa perustellun päätösehdotuksen lautakunnan ratkaisuksi taikka asian sitä edellyttäessä ehdotuksen tarvittavaksi välitoimenpiteeksi. Päätösehdotukseen sisältyvä ratkaisuehdotus on liitteenä asialistassa.

Kun on kysymys muusta kuin lautakunnan valitus- tai valvonta-asiassa antamasta ratkaisusta, sihteeri laatii asialistan liitteeksi ehdotuksen lautakunnan lausunnoksi tai esitykseksi.

Asialista liitteineen toimitetaan jäsenille kutsun mukana. 

Kokouksessa käsiteltävät asiat mainitaan asialistassa. 

Esittelijöiden asiat yhdistetään samaan asialistaan. Asialistasta tulee kuitenkin käydä ilmi, kenen esittelemästä asiasta on kysymys. 

Esiteltävän asian alkuun merkitään otsikko, jonka jälkeen seuraa asian selostus sekä mainitaan asiakirjat ja liitteet. Esittelijän päätösehdotus merkitään asiakohdan loppuun.

5 §
Asiakirjojen toimittaminen lautakunnan jäsenille
Jäsenille toimitetaan ennen kokousta kopiot esillä oleviin asioihin liittyvistä asiasta päättämisen kannalta tarpeellisista asiakirjoista. Kaikki alkuperäiset asiakirjat ovat työ- ja elinkeinoministeriössä tutustuttavana.

6 §
Asian käsittely lautakunnassa
Valtion tilintarkastuslautakunta on päätösvaltainen, kun läsnä on puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja sekä kolme muuta jäsentä tai varajäsentä, joista vähintään yhdellä on oikeustieteen kandidaatin tutkinto.

Lautakunnan kokouksessa puheenjohtaja ilmoittaa asian.

Sihteeri esittelee suullisesti asian valmistelemansa päätösehdotuksen perusteella. 

Asia ratkaistaan lautakunnan kokouksessa neuvottelun jälkeen. 

Puheenjohtajalla on oikeus päättää, mitä asioita kokouksessa käsitellään. Hän voi poistaa asian asialistalta, jolloin pöytäkirjaan ei jää asiasta merkintää.

7 §
Äänestäminen
Jos lautakunnan jäsenet eivät ole esityksestä yksimielisiä, lautakunnassa on suoritettava äänestys.

Lautakunnan päätökseksi tulee enemmistön mielipide. Äänten jakautuessa tasan tulee päätökseksi se mielipide, jota puheenjohtaja on kannattanut.

8 §
Lautakunnan päätökset, esitykset ja lausunnot
Lautakunnan päätöksen, esityksen ja lausunnon allekirjoittavat kokouksen puheenjohtaja ja sihteeri. Toimituskirja päivätään istuntopäivälle.

Asiakirjaan merkitään siitä päättämiseen osallistuneet jäsenet.

Esittelijä huolehtii päätöksen asianmukaisesta tiedottamisesta ja muista tarvittavista täytäntöönpanotoimista.

Jäljennös lautakunnan päätöksestä toimitetaan työ- ja elinkeinoministeriölle. Lautakunta voi toimittaa jäljennöksen päätöksestään muullekin viranomaiselle ja julkaista siitä selostuksen.

9 §
Kokouksen pöytäkirja

Esittelyn jälkeen esittelijä laatii asialistasta pöytäkirjan muuttamalla otsikko asialista otsikoksi pöytäkirja ja tekemällä siihen merkinnät jäsenten osallistumisesta päätösten tekemiseen, äänestykset ja lautakunnan päätökset. 

Esittelijän tarkastama ja allekirjoittama pöytäkirja toimitetaan puheenjohtajan tarkastettavaksi ja allekirjoitettavaksi. 

Jäsenen eriävä mielipide ja sihteerin lautakunnan päätöksestä poikkeava päätösehdotus on asianomaisen allekirjoittamana liitettävä taltiokappaleeseen.

Asianosaiselle annettavat päätöskappaleet ja muut lautakunnan toimituskirjat allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa asian esitellyt sihteeri. Pöytäkirjan ote ei ole toimituskirja.

10 §
Menon hyväksyminen
Lautakunnan palkkiot ja korvaukset hyväksyy puheenjohtaja.

11 §
Toimintakertomus
Lautakunta laatii vuosittain toiminnastaan kertomuksen. 

Kertomus julkistetaan kesäkuun loppuun mennessä. Kertomus lähetetään tiedoksi työ- ja elinkeinoministeriölle sekä Keskuskauppakamarin tilintarkastusvaliokunnalle. 

12 §
Työsuunnitelma 

Lautakunta laatii vuosittain toimintaansa varten suunnitelman. 

Suunnitelma julkistetaan marraskuun loppuun mennessä. 

13 §
Työjärjestyksen soveltaminen

Lautakunnan puheenjohtaja antaa tarvittaessa tarkempia määräyksiä tämän työjärjestyksen soveltamisesta.

14 §
Lautakunnan varapuheenjohtaja

Mitä työjärjestyksessä on määrätty puheenjohtajasta, sovelletaan hänen estyneenä ollessaan varapuheenjohtajaan.

15 §
Voimaantulo
Valtion tilintarkastuslautakunta on kokouksessaan 27.11.2007 vahvistanut tämän työjärjestyksen.

Työjärjestys tulee voimaan 1.1.2008.

